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1. BEVEZETES

1.1. A Hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nall6 belsé jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti és
mikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyutt meghatarozza az
intézmény belsé mikodését.

Az iskola hazirendje A&llapitia meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok
gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivul — a kotelezettségek
veégrehajtasanak maodjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

Az iskolaban a tanitas reggel 8.*>- érakor kezdédik. Ettél eltéréen az elsé tanitasi orat
(,nulladik orat”) 7.5 ératél kezdve is meg lehet tartani, az iskolai sziil6i szervezet,
valamint az iskolai diakbnkormanyzat véleményének kikérésével. Az iskolai sziil6i
szervezet és az iskolai diakbnkormanyzat véleményét minden tanév elején, a

tantargyfelosztas 6sszeallitasakor kell kikérni.

1.2. A Hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanulora,
pedagdgusra és alkalmazottra. El6irasai értelemszerien alkalmazanddék a szulbkre
(gondvisel6kre), akik a tanuldk torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem
allokra is

Eldirasai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivdl
szervezett programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagogiai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felugyeletét.

2. A MUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

1. Az iskola nyitvatartasi ideje: Az iskolaban tartézkodd gyermekek feligyeletét az iskola
reggel 7.00. 6ratdl 16:00-ig, a tanitas végeig, illetve (17:00) az egyéb (tandran kivuli)
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foglalkozasok idején biztositja.

Az iskolaban ugyeleti rendszer mikodik, amely biztositja a tanuléknak a tanitasi orak el6tti
és utani felugyeletét. Ez id6 alatt a tanuldk az erre kijelOlt helyen: a folyoson, az udvaron;
délutan a tantermekben tartozkodhatnak az ugyeletet vezet6 nevelGvel. Az iskola
épuletében és a hozza tartozo teruleteken felugyelet nélkil tanuld nem tartézkodhat.

A tanulé tanitasi id6 alatt az iskola épuletét nem hagyhatja el, rendkivili esetben az iskola
elhagyasa csak a szul6 személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénok irasos
engedélyével lehetséges. A kilép6t a tanulonak tavozaskor le kell adnia az iskola
bejaratanal a portaszolgalatnak.

2.2. Tanitasi rend
A pedagogusoknak és tanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 15 perccel az iskolaban
kell lenniuk.

A tanitas el6tti gyulekez6 helye: 8:00-ig az udvaron. Az osztalytermekbe 8:00 6ratdl lehet
bemenni. (Rossz id6 esetén a folyosdkon gyllekezés, az Ugyeletes pedagdgus felligyelet
mellett.

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az 6rakozi szunetek rendje a kovetkezo:

© 0 0|0l © O 0 ©
© 0 0|00 O 00 0 ©

A tandra kezdetét és vegét csengetés jelzi, valamint a tandra kezdete és vége el6tt 5
perccel jelz6csengetés hangzik el. A tanuldk kotelesek a tandra elétti jelz6csengetés
elhangzasakor a kévetkezd foglalkozas helyszinéil szolgal6é tanteremhez menni.
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A féétkezésre biztositott a 4. orat kdvetd orakdzi szlinet (ebédszlinet).

A tanitas reggel 7:15 ¢6ratdél 13:45 6raig tart. Az egész napos iskolai (iskolaotthonos)
munkarend 8:15 ératol 15:35 oraig tart. Az egyéb foglalkozasok legkésébb 17:00-kor
befejezédnek.

A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az orara id6ben, a szukséges
eszkozokkel érkezzenek meg.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyeb foglalkozasokon vald tanul6i részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében
és szakeért6i véleményében elGirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — onkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanuldénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szdl. Az egyéb foglalkozasok k6zott minimum 10 perc szlnetet kell tartani.

Az a tanuld, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében
foglaltak szerint fejleszté foglalkozason valé részvételre kotelezett, e foglalkozasokrdl
torténd tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztas a kotelezé tandrai foglalkozasokkal esik
azonos megitélés ala.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe.
A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szél. A konyvtar
hasznalati rendjét a szervezeti és mikodeési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetdvel valéo egyeztetést kovetden,
beleegyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele,
hogy a rendezvény 19 oraig befejez6djon, valamint hogy a tanuldkra legalabb 1-2 felnétt
pedagogus felugyeljen.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a
rendezvény megszervezéséért felelés tanulokozosség tagjainak kozre kell mikodniuk. Az
osztalytermekben tartott osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — a pedagogus
fellgyeletével — a rendezvényt szervez6 osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok — napkoézi, tanulészoba, tehetséggondozd és felzarkoztatd stb.
foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.
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2.4. Tantermek hasznalatanak szabalyai

Minden tanul6 koteles a villamos energiaval, az ivévizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdbrzésére tarsait is
figyelmeztetni.

Az iskola épuletében, a tornaterem Olt6z6iben tilos balesetveszélyesen kozlekedni,
labdazni, sajat és masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermekben,
illetve az orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a
szaktanar engedélyével és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.
(Informatika terem, konyvtar stb.)

Kicsengetés utan az orakozi sziinetekben a tanteremben csak a hetesek
maradhatnak.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi 6ra utan — a pedagoégus felugyeletével — a tanulok a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A pedagoégus feladata
figyelni arra, hogy a tantermet a tanulék rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kdvetd idészakban zarva kell tartani. A
helyiségekbél valdé tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az
aramtalanitasrol. Az évkozi tanitasi szunetekben és a nyari szlnet ideje alatt a diakok
csak az ugyeleti napokon tartdzkodhatnak az iskola épuletében. Ettél eltérni csak az
intézményvezetd elbzetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkdzeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de
csak az igazgatd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitdo jegykéent — a
kolcsonvevonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezet6-
helyettesnél kell leadni.

Az iskola teruletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.

Az iskolahoz, kapcsol6do terlletek hasznalatanak rendjét a 3. szamu melléklet
tartalmazza.
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2.5. Az elektronikus KRETA napléhoz valé sziil6i hozzaférés modja

Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziil6 az online feliileten
az iskola altal- sziil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet,
tovabba a naploé szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott médon
hitelesitett papiralapi masolatat is megtekintheti az iskola tanari helyiségében
az osztalyfonokkel megbeszélt idépontban, illetve a fogadéoran.

2.6. Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus
naplén keresztiil teljesiti. Az osztalyféonok a digitalis naplé utjan tajékoztatja a
szuldket a fogaddéorak, a sziiloi értekezletek idépontjarol és mas fontos
eseményekrél legalabb 6t nappal az esemény el6tt.

2.7. Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi
osztalyzataina megallapitasahoz:

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanuldénak a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz, ha

. felmentették a tanorai foglalkozasokon valo6 részvétele aldl,

. engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményenek

egy tanévben vagy az el6irtnal roévidebb id6 alatt tegyen eleget,

. 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésben meghatarozott idénél

. tobbet mulasztott, és a nevelbtestulet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

. a tanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében vizsgabizottsag
el6tt tesz vizsgat, (ez szamit osztalyozo vizsganak)

. a tanul6 atvétele soran az intézmény vezetdje elbirta.

Az osztalyoz6 vizsgat megismételni, eredményén — osztalyozd vizsgan — javitani nem
lehet.
Sikertelen osztalyozo vizsga utan a tanul6 javito vizsgat tehet.
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3. A TANULOKKAL O0SSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanulonak a tanuldi jogviszonybdl fakadd
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem szikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve ha azt a tanulé az iskolaba
érkezéskor az osztalyfébnokének vagy az intézményvezetd altal kijelolt pedagdégusnak
megdrzésre leadja. A megb6rzési id6 alatt az iskola a targy fellgyeletét és megdérzését
vallalja (ingyenes letét).

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a tandra és a foglalkozasok
rendjének jelentés megzavarasara, személyhez fiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és
célzottan alkalmas, a tobbi tanulét tankotelmének teljesitésében akadalyozza vagy
artalmas az egészségre és a testi épseégre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény derul,
a tanulo koteles azt jelenteni, illetve atadni a pedagoégusnak, aki az elvett dolgot jol zarhato
szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl a tanuld szil6jét annak kozlésével,
hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmezd vagy fegyelmi
intézkedést von maga utan.

Az iskola terlletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulénak dohanyozni,
szeszes italt fogyasztani tilos.

Tanitasi ordkon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, kommunikator, okostelefon
(smartphone), tablet, i-pod, walkmen, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhat6
digitalis lejatszd vagy mas, a tanitas-tanulas jelentés megzavarasara alkalmas eszkoz
hasznalata tilos. (Kivételt képez amikor apedagdgus ezt kulon kéril)

A viselkedés szabalyai az iskolaban:

A tanuldknak kulturaltan és tisztelettuddan kell viselkedni a felnéttekkel és tarsaikkal
szemben. Ha a terembe felnétt |ép be, a diakoknak fel kell allni és kdszonni kell.
Tanteremben, éplletben, ebédl6ben nincs rohangalas és kiabalas! Durva kifejezéseket
semmilyen korulmények kozott nem hasznalhat. Iskolan kivali viselkedéssel sem hozhat
szégyent az iskolara. Semmiben és senkiben kart nem tehet. Ha ez megtortént,
becsulettel kell vallalni és tudomasul kell venni, hogy a Szul6k kotelesek a torvény
ertelmében a keletkezett anyagi kart megtériteni.
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Apoltsaq, oltozkodés az iskolaban

Intézményben az Osszes dolgozé és az osztalytarsak joggal elvarhatjak, hogy az
altalanosan elfogadott tisztasagi kdvetelményeknek rendszeresen tegyenek eleget
tanuldink. Az iskolaba a célnak megfeleléen valasztott izléses, de nem kihivd ruhazatban
kell jarni! Sem az egészségnek, sem a jo izlésnek nem felel meg, ha az arc,
kilonb6z6 testrész, haj, korom festve van, ez az iskolaban nem megfeleld viselet!
Napjaban tobbszor: Etkezés, WC hasznalat elott és utan,
testnevelés ora utan feltétlenul kezet kell mosni! A tanuldk hordjanak maguknal
zsebkendo6t és a szukséges higiéniai eszkozoket!

Feltiné ékszereket, testékszereket nem lehet hordani, (ide tartozik a lanyok korében
elterjedt, mikorom és koromlakk), mivel balesetveszélyes! Amennyiben az osztalyfénok
vagy barmelyik intézményben dolgozo felnétt észreveszi, a tanuldt utasitia ennek
eltavolitasara! Tetovalas nem engedélyezett!

Iskolai Unnepségre az elGirt runazat — sotét alj/nadrag és fehér bluz/ing, megfelelé cipb —
nem (tornacip8)! Ruhazat nem lehet sem tul révid, sem atlatszé-attetsz6, mélyen kivagott,
erésen sliccelt, testre tapaddé. A tanulé figyeljen oda, hogy a ruhazata ne legyen kihivo,
mert ez esetben a kdvetkezményeket vallalnia kell!

Testnevelés orakon az ékszer viselése veszélyt rejt magaban, ezért
viselésuk tilos. Tudomasul kell venni, hogy az iskola sem az
elveszett  értékért, sem az okozott balesetért nem vallal felel6sséget!

Tilos az iskolaba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek minésulé targy,

szuré- és vagoeszkozok, gyufa, napraforgbmag, dohany, szeszes ital, gyulékony
vegyszer, robbandszerek.

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefuggésben a nevelési-
oktatasi intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) - a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi Osszegének oOtven
szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvdéképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételezé legkisebb munkabér - a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - 6thavi 6sszegét.
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3.2. Védo, 6vo intézkedések

Tanuloink minden tanév elején tlz- és balesetvédelmi oktatasban részesulnek, amelynek
soran fel kell hivni a figyelmiket a veszélyforrasok elkerllésére. Ennek megtorténtét az
osztalyfénokdk a napléban rogzitik. Ezenkivil kémia, szamitastechnika, technika,
testnevelés tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatasban részesilnek, amelyet a tanuldk
alairasukkal igazolnak. Egyéb rendkiviuli események esetén szikséges teenddket a
szervezeti és mukodeési szabalyzat tartalmazza.

A pedagogusok a vedd, ovo elbirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagodgiai eszkozoket.

A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént el6zetes megbeszélés utan
lehetéség van arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (példaul
sportlétesitmények, szamitdgépek) a tanuldk — tanari felugyelet mellett — egyénileg vagy
csoportosan hasznaljak. Tanitason kivll az iskola létesitményeit a szervezeti és mikodési
szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanulok, amelynek betartasa
minden diak szamara kotelezd.

Azokat a védd, o6vo elbirasokat, amelyeket — a szervezeti mikodési szabalyzat
el6irasainak megfeleléen, dsszhangban az egészséges életmddra vonatozé tamogatod
intézményi munkarenddel — a tanuldknak az iskolaban valé tartozkodas soran meg kell
tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 6vO, véd6 elbirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt teljes kori
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi koévetelményekkel 6sszhangban kell
ertelmezni és alkalmazni.

3.3. Pedagodgiai programhoz kapcsolodé iskolan kivili rendezvények

A tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola a pedagodgiai programjaban elGirtak
alapjan szervez, az iskola minden tanuléjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a

szulbk kérésére (pl. egészségugyi ok) az osztalyfonok adhat felmentést a részvételi
kotelezettség aldl. A felmentés megadasarol a szulét értesiteni kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek, ha az
osztaly tanuldinak sztlei irasban vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirandulast az igazgaté
engedélyezi.

A kiranduldcsoport a gyllekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar feligyelete
alatt all. A csoport tagjai egyutt utaznak, turaznak, megnézik a nevezetességeket. A
csoportbdl eltavozni csak akkor lehet, ha a kisér6 tanar megengedi.

DANYI SZECHENYI ISTVAN ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND 2022.
11



Minden rendkivili eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast
vezetd tanarnak.

A tanuldénak csak rendkivul indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon
elbiralhatd szul6i kérésen alapulé — esetben lehet megengedni azt, hogy a tanulmanyi
kirandulas helyett az iskola mas tandrai foglalkozasan vegyen részt.

3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

Az étkezéssel kapcsolatos téritési dijak mértékérdl és az esetleges kedvezmeényekrél
tanévenként — a fenntartoval valé egyeztetést kovetbéen — az iskola igazgatoja dont. A
dontés el6tt az intézményvezetd kikéri a nevelbtestilet és a szul6i munkakozosség
véleményét.

A téritési dijakat minden ho ...... napjaig eldre kell befizetni az ezzel a feladattal megbizott
alkalmazottjanak.

Az étkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyai

Az étkezési téritési dijakat havonta elére/utdlag, minden hé 15. napjaig kell az
élelmezésvezetdnél/gazdasagi Ugyintézénél/iskolatitkarnal kell befizetni.

Adott napra megrendelt étkezési téritési dij csak abban az esetben nem Kkerul
elszamolasra, ha az étkezést a tanul6 vagy szul6je legalabb egy nappal el6ére a napkozis,
egész napos iskolai (iskolaotthonos) nevelénél, illetve tanuldészobas csoportvezeténél
lemondja.

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei

A tanuldk részére biztositott szocialis 0sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésérdl —
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
pedagogus és az osztalyfénok véleményének kikérése utan — a nevelbtestulet dont.

A szocialis 0sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola
jogosult — elényt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzetl, egyik vagy mindkét szll6je munkanélkuli, tovabba, akit az egyik szuléje egyedul
nevel, vagy akinek magatartasi és tanulmanyi munkaja megfeleld.
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3.6. A tankonyvellatas iskolan belili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése és a tanuldkhoz
torténd eljuttatasa.

Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellatd
Kiemelked6en Koézhasznu Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a tankdnyvek
forgalmazasara vonatkozéan szerz6dést kot, és az intézmény a tankdnyveket a
tankdnyvfogalmazoétol atveszi.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezet6
a felel6és. Az intézményvezetd elkésziti a kovetkezd tanév tankonyvellatasanak rendjét,
amelyben kijeldli a tankonyv-értékesitésben kozremiikodo tankdnyvfeleldst, aki részt

vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban. A feladatellatasban valo
kozremikodés nevezettnek nem munkakori feladata. Dijazasa a Konyvtarellatoval kotott
szerz6désbdl kdvetkezik. A tankonyvellatas rendjében tanévente az alabbi terlletekre tér
ki:

e Az ingyenes tankonyvellatasra MINDENKI jogosult!

e A tankonyvellatassal 6sszefuiggd feladatok, hataridék.

e A tankoényvellatasban kézremikoddk feladatai: igazgatd, tankdnyvfelelds,
konyvtaros, munkakdzdsség-vezetdk, osztalyfénokok, szaktanarok.

A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankonyvtamogatas, a
tankonyvkolcsonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz valo
hozzajutas lehetbségeét.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése el6tt az iskolanak lehetévé kell tenni, hogy azt a
szulék megismerjék.

Az iskola igazgat6ja a tankdnyvrendelés lezarasat kovetben tajékoztatja a fenntartdt, aki
az ellenérzés utan azt jévahagyja, igy valik véglegessé a tankonyvrendelés.

Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari allomanyaba kerlinek. Bevételezésérél az
iskola igazgatoja gondoskodik.
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3.7. Tantargyvalasztas

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén szildje, a tizennegyedik életévet
betoltott tanuld esetén a szul6 és a tanuld kdzdsen minden év majus 20-ig irasban adhatja
le a tantargyvalasztassal (etika, Hit-és erkdlcstan) kapcsolatos dontését az
osztalyféndknek. A tanuld szlléje eddig az idépontig jelzi, hogy a kdvetkezd tanévtdl az
egyhazi jogi személy altal megszervezett hit- és erkolcstan vagy a kotelezé erkodlcstan
oran kivan részt venni a vonatkozo6 jogszabalyok szerint. A tanuld, illetve a szil6 az adott
tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével irasban modosithatja a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését.

A vonatkoz6 jogszabalyok szerint a torténelmi egyhazakkal egyeztetve — heti 1 alkalommal
— biztositott tanuldink szamara a hitoktatas.

3.8. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé
eldirasok

A tanul6 hianyzasat, illetve késését a tanitasi 6rakrol, valamint az egyéb foglalkozasokrdl
igazolni kell.

A szll6 egy tanév folyaman gyermekének harom nap hiadnyzasat igazolhatja. Ennél
hosszabb id6tartamu hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatdja
adhat.

A mulaszt6 tanuld iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésdbb — az el6bb megjeldlt
idéponttdl szamitott — hét tanitasi napon belll igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén
az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. A tanulé 6rai, egyéb foglalkozasai
igazolatlannak minésuinek, ha az el6irt hataridé alatt nem igazolja tavolmaradasat.
Utdlagos igazolas nem fogadhaté el.

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal vagy korhazi
zardjelentéssel igazolja;

e hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és
ezt igazolja;

e el6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénoktél vagy az
intézményvezet6tol.
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Tavolmaradasra 3 napig az osztalyfénok, 3 napnal hosszabb idére az igazgatd adhat
engedélyt. Ha a tandrardl valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalyk6zosség erdekeit
szolgalja, akkor a mulasztast az osztalyféndk igazoltnak tekinti. Szaktanar csak sajat
orajarol, foglalkozasardl szakmai, pedagoégiai indokkal vagy az iskolak6zésség érdekében
engedheti el a tanulét, és igazolhat mulasztast az osztalyfénoknél.

A varhaté tavolmaradasra vald kikéréket (sportegyesulet, kilféldi utazas stb) flggetlendl
az utazas id6tartamatdl az osztalyfénoknek kell bemutatni annak megkezdése el6tt
legalabb harom nappal.

Ha a tanulé az ¢ra, egyéb foglalkozdas megkezdése utan érkezik, késdének szamit.
Amennyiben a tanuldé elkésik a tanitasi orardl, egyéb foglalkozasrol, akkor az orat,
foglalkozast tartd nevel6 a késés tényét, idejét, valamint azt, hogy az igazoltnak vagy
igazolatlannak min6sul, az osztalynaploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi.
ToObb igazolatlan késés esetén a késések idejét 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a
tandra, egyéb foglalkozas teljes idétartamanak megfelel6 szamu percet, egy tanitasi
orarol, egyéb foglalkozasrdl torténd igazolatlan hianyzasnak mindsul.

Az iskola A&ltal szervezett, kotelez6 és szabadon vélaszthatdé iskolan kivali
rendezvényeken, programokon a tanuldéknak a kulturalt viselkedés &ltaldanos szabalyai
szerint kell részt venniluk. A nevel6kkel megbeszélt szabalyokat a részt vevé diakoknak
kotelez6 betartaniuk, annak elmulasztasa vagy megszegése esetén a kotelességszegd
tanuld fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi blntetésben részesithetd, valamint a
programbol kizarhaté. Valamennyi tanuléra nézve elvart, hogy az iskolan kivdli
rendezvényeken fogadjon sz6t az 6t kisérd felndtteknek, tartsa be a kozlekedési
szabalyokat, alkalomhoz és helyhez ill§ ruhazatot és felszerelést hasznaljon, felszerelését,
ruhazatat tartsa rendben.

A mulasztasokra vonatkozd szabalyok azokra az iskolai szervezésl rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanuldk részvétele kotelezo.

Az iskola értesiti a szul6t, ha a tankoteles tanulo elsd alkalommal igazolatlanul hianyzott.

Az értesitésben felhivia a szlil§ figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas
kdvetkezményeire.

Az iskola értesiti az illetékes gyamhatosagot, ha a tanulé igazolatlan hianyzasa a tiz érat
eléri, valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.
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Ha tankoteles tanuld hianyzasa eléri a 30 orat, akkor az iskola a szul6 mellett értesiti az
altalanos szabalysértési hatdsagot és a gyermekjoéléti szolgalatot. A tanul6 ellen ebben az
esetben szabalysértési eljaras indul. Amennyiben a tankoteles tanuld igazolatlan
hianyzasa eléri az 50 orat, akkor az iskola az illetékes gyamhatdsagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok 0sszesitett éraszamara vonatkozéan a kovetkez6
szabalyok érvényesek:
e ha egy tanévben meghaladjak a 250 orat,

e egy adott tantargybdl a tanitasi orak 30 szazalékat,

és emiatt a tanulo teljesitménye év kozben nem volt osztalyozhatd, akkor a tanitasi év
végen a tanuld nem mindsithetd, és a vonatkozon jogszabalyok alapjan a nevel6testulet
dont osztalyozovizsgara vagy évismétlésre valo utasitasarol.

3.9. A diakkorok ( szakkorok) miikodésének szabalyai

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklédésének kielégitésére diakkorok mikodnek. A
didakkor lehet: szakkor, érdekl6dési kor, énekkar, miivészeti csoport, stb.

A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatéjanak az adott tanévet
megel6zd tanév végéig barmely tanuld, szllé, neveld, illetve a didkdnkormanyzat, a szulbi
szervezet iskolai vezet6sége. A javasolt diakkor létrehozasardl minden tanév elején — az
adott lehet6ségek figyelembevételével — az éves munkaterv elfogadasa és a
tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a nevel6testulet dont.

Az egyes diakkodri foglalkozasok idejérél, helyérél és a foglalkozast tartdé pedagdgus
nevér6l az iskola honlapjan, hirdet6tablajan és a tanariban kell az érdekl6déket
tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast tarté pedagogus nevét csak annak kifejezett
hozzajarulasa esetén lehet kozolni. Emellett a tanari szobaban a pedagogusok szamara
mindig rendelkezére kell, hogy alljon — elektronikus formaban — az egyéb foglalkozasokon
részt vevo tanuldk névsora is.

3.10. Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés
modja és hatarideje

Az iskolaban az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi
tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi
feltételek alkotjak.
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A tanulmanyok alatti vizsgak (javitovizsga, osztalyoz6 vizsga, kildnbdzeti vizsga, poétlo
vizsga) tervezett idépontjait, az osztalyozo6 vizsgara jelentkezés maédjat és hataridejét az
iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, az intézmeény
munkatervében rogzitettek alapjan — o6sszhangban a tobbi iskolai szabalyozé norma
el6irasaival —, s hirdetmény formajaban az iskola honlapjan, a tanuloi tajékoztatas
féorumain és az osztalyfénokok utjan a tanuldk és szileik tudomasara hozza a vizsga
lebonyolitasat megel6z6en negyven nappal.

Osztalyozo6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév veégi osztalyzatainak
megallapitasahoz a hazirend 2.7. alfejezetében felsorolt esetekben, vagy ha a tandrai
foglalkozasok aldl felmentették (magantanuld).

3.11. Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)

Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket
is teljesiteni tud, el6szor a halmozottan hatranyos helyzeti tanuldk kérelmét kell teljesiteni
a jogszabalyban foglalt aranyok figyelembevételével. A tovabbi felvételi lehetéségrél szélo
tajékoztatét 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre alld
idészak els6 napja elbtt az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A halmozottan
hatranyos helyzetl tanuldk kozual elényben kell részesiteni azokat, akiknek a lakdhelye,
ennek hianyaban tartézkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhaté. A
halmozottan hatranyos helyzetli tanuldk felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek
elbiralasanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakéhelye, ennek
hianyaban tartézkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhaté.

Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az 6sszes felvételi kérelmet
helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan
dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsolast az
igazgato altal kijelolt harom fobdl allé bizottsag végzi a sorsolason résztvevok
jelenlétében. A sorsolasrol, annak eredményeérél jegyz6konyvet kell vezetni.
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4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZO
INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASANAK ELVEI

4.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez meérten példamutaté magatartast tanusit, vagy
folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében
k6zo0sségi munkat végez, az iskola., illetve az iskolan kivuli tanulmanyi, sport- és kulturalis
versenyeken, vetélked6kon vesz részt, vagy barmely mas médon hozzajarul az iskola jo
hirnevének meg6rzéséhez és ndveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kozben - elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
szaktanari, napkozis neveldi, osztalyfénoki, igazgatdi, nevelbtestileti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartast tanusitd és kiemelkedé tanulmanyi és kdzdsséqi
munkat végzett tanulok a tanév végén szaktargyi teljesitményikért, példamutatéd
magatartasukert, kiemelkedé szorgalmukért dicséretben részesithetok. A dicséretet a
tanul6 bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a nyolcadik osztalyos tanuld, aki nyolc éven at kitind tanulmanyi eredményt ért el,
oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a tanévzard unnepélyen vehet at.

Az iskolan kivuli versenyeken, vetélked6kon, illetve el6adasokon, bemutatdkon
eredmeényesen szerepl6 tanuldk igazgatdi dicséretben részesulnek.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egyuttes munkat, az egységes helytallast tanusito
tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet
irasba kell foglalni, és azt a szul6 tudomasara kell hozni.

Az igazgatoéi és a nevelotestuleti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az
iskolai hirdetétablan, az iskola honlapjan, osztalyfénoki éran, tanévzaré lnnepélyen,
illetve nevelbtestlleti értekezleten. A dicséretrdl és a kihirdetés modjardl a szulét értesiteni
kell.

Az iskolai sajatossagoknak megfeleléen bdvithetd!

4.2. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanulét, aki tanuldi jogviszonyabdl fakadé lényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti vagy a hazirend el6irasait
megszegi, fegyelmezb intézkedésben lehet részesiteni.
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A fegyelmez6 intézkedések formai:
e nevelGi (osztalytanitoi) figyelmeztetés, intés, megrovas;

e szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;
e igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

e nevelbtestlleti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tett-aranyos bulntetés, a fokozatossag
elve és a neveld célzat érvényesll.

A tanul6é sulyos kotelességszegése esetén a blntetési fokozatok betartasatol el lehet
tekinteni, s a tanulot legalabb az osztalyféndki megrovas bintetésben kell részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsilnek kilondsen az alabbi esetek:
e durva verbalis agresszio;

e a masik tanulé megverése, egyeéb testi és lelki bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

e a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

e aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése.

5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A tanuldk jogai

A koznevelés agazati kerettorvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen
tartalmazzak a tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanul6é a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A
szocialis tamogatashoz valo, a kulonb6zé részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai
munkamegosztasban intézményesitett egyuttmikodési jogosultsagok a tanulo altal
megkezdett els§ tanév kezdetétdl, a létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre
vonatkozo elbirasok azonban mar a beiratast kovetéen megilletik a tanulét.
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Az iskola minden tanuldja jogosult a tanuldk felkészitését szolgald helyiségeknek és
felszereléseinek hasznalatara tanitasi idében, tanéran kivdli foglalkozasok soran az iskola
nyitva tartasi ideje alatt. Munkaszuneti napokon valé vagy az oktatasi idon kivali
hasznalathoz az intézményvezetd el6zetes irasbeli engedélye szukséges. A helyiségeket
és létesitményeket a tanulok csak pedagogus felligyelete mellett vehetik igénybe. A
helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlzvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi el6irasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanulo altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulot illeti
meg, ha a dolgot az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanuld tulajdonjogat —
irasos megallapodas alapjan — atruhazhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybdl eredd
kotelezettség teljesitése soran a tanulo altal iskolai anyagbdl készitett dolgok tulajdonjoga
az iskolat illeti meg. A kiskoru tanulé szuléje — a 14. életévét betoltott tanuld esetén a
tanuléval egyetértésben — megallapodhat az intézményvezetével abban, hogy a tanul6 az
altala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytdl adasvétel utjan megszerzi. Ez esetben
a vételarat az anyagkoltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani. Ha
tanuld altal eldallitott intézményi tulajdonban 1évé dolgot az intézmény bérletbe adja vagy
— az adasvétel kivételével — gyumdlcsodzteti (hasznait szedi) a bevétel ...... %-a illeti meg a
tanulét. Ha a dolgot az intézmény értékesiti, a tanulét a bevételbdl szarmazd nyereség
tekintetében a szervezeti és mikodeési szabalyzatban meghatarozott dijazas illeti meg.

5.1.1. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak
gyakorlasa

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — széban vagy irasban, kdzvetlenul, vagy valasztott
képviselbik, tisztségvisel6k utjan — az iskola igazgatojahoz, az osztalyfénokukhoz, az
iskola nevel6ihez, a didkonkormanyzathoz vagy a szuléi szervezet képvisel6jéhez
fordulhatnak.

A tanuldi véleménynyilvanitds joganak gyakorlasat segit6é forumok és eljarasok az
iskolaban kulondsképpen a kdvetkezék:
e szervezett és rendszeres bels6 kozveélemeény-kutatas,

e véleményezd gyljtélada,

e rendszeres diakonkormanyzati értékelés,
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A tanuldk kérdéseiket, véleményuket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képvisel6ik, tisztségviselbik utjan kozoOlhetik az iskola igazgatosagaval,
nevelGivel vagy a szul6i munkakdzosség vezetbjével. Javaslataikra tizenot napon belll
erdemi valaszt kell kapniuk.

5.1.2. A tanulé és a kiskoru tanulé sziil6je tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatoja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az
aktualis tudnivaldkrol az iskolai diakonkormanyzat vezet6ségi ulésén legalabb évente két
alkalommal, az aulaban elhelyezett hirdet6tablan ill. honlapon keresztul folyamatosan
tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyfénoki orakon folyamatosan tajékoztatjak a
tanulokat.

A tanulét és a tanuld szlleit a tanulé fejlédésérdl, egyéni haladasarol a nevel6k széban és
a tajékoztato fuzeten (ellenérzd konyvon) keresztul irasban tajékoztatjak. Amennyiben a
tanuld tajékoztatd fuzete (ellenérzé konyve) a pedagdégus szamara rendszeresen nem
elérhetd, a szul iranyaba kotelez6 tajékoztatas tértivevényes kuldeményben vagy mas az
igazgato altal elrendelt formaban torténik.

A szul6ket az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
az iskola igazgatdja a szll6i szervezet vezetéségének Ulésén minden tanév elején
szOban, a bejarat mellett elhelyezett hirdetétablan keresztil folyamatosan irasban
tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyok szll6i értekezletein a szul6ket szdban
tajékoztatjak.

A sziulék és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban,
kozvetlenul vagy valasztott keépviseldik, tisztségvisel6k utjan az iskola igazgatésagahoz, az
adott Ugyben érintett gyermek osztalyfénokéhez, az iskola nevel6ihez, a
diakénkormanyzathoz vagy a szul6i szervezethez fordulhatnak.

5.2. A tanuldk kotelességei

A tanuld kotelessége, hogy a pedagogus felugyelete mellett részt vegyen az iskolai
kozOsségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak minésul
a sajat kornyezetének és a foglalkozasi helyeknek a rendben tartdsa, foglalkozasok,
rendezvények, tanitasi 6rak elékészitése.

A tanulé kotelessége, hogy az iskolai Unnepélyeken, rendezvényeken — az elbre
megbeszéltek szerinti — unnepélyes ruhaban jelenjen meg.
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5.3. Tanuléi felel6sokkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuldi felel6sok mikodnek:

e osztalyonként két-két, kisebb Iétszamu osztalyban egy hetes heti valtasban,

A heteseket az osztalyfébnokok jelolik ki. A tanuldi Ugyeleteseket az igazgatdhelyettes

osztja be.

A hetesek feladata:

e minden tanitasi 6ra elétt szamba veszik a hianyz6 tanuldkat, és a hianyzasrol
jelentést tesznek az érat tarté pedagogusnak;

e ha a pedagdégus nem jelenik meg az éran a becsongetés utan maximum 6t perccel,
jelentik a tanari szobaban;

e gondoskodnak a tabla tisztasagardl, a megfeleld krétamennyiségrél, a tanterem
szellbztetéseérdl és tisztasagarol. Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban

rongalasra utald jeleket észlelnek, jelentik az orat tartdé pedagdgusnak, a folydsoi
ugyeletet teljesité pedagoégusnak vagy az iskolavezetésnek.

A hetesek munkajat az osztalyfénokok értékelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag

ellatast buntetik.

Az iskolaban a tovabbi tanul6i/pedagogusi reszortfelel6sok vannak:

Tagozat Felelos' Feladat leirasa Megjegyzés
megnevezése
Kiss Laszlé
AlsG - Felsé - He'rnyes Iskola radio — Iskola
tacozat Gabor TV
9 - Riské Gabor | Iskolatjsag
pedagogus
Csekéné Valkony
Also - Felsé Andrea .
e « Iskolaujsag
tagozat intézmeényvezeto
helyettes
Also - Felso Riské Gabor Iskola hangositasa
tagozat

DANYI SZECHENYI ISTVAN ALTALANOS ISKOLA

HAZIREND 2022.

22




6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI
SZABALYOK

E fejezetet a hazirend 1. sz. mellékletében foglalt iskolai védé, 6vo elbirasokkal
osszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod — életkori
sajtossagoknak megfelelé — népszerlsitésérdl a tanuldk kdrében. E feladat teljesitésében
a nevelbtestulet a diakonkormanyzattal egyuttmikodik az ehhez szikséges targyi és
személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program vonatkozasaban nagy hangsulyt kell fektetni az
egészseéges taplalkozas, a megdfeleld testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati
megvalositasara.

Az osztalytanitok és a szaktanarok a foglalkozasaikon, valamint a tanuldkkal valo kotetlen
programokon az egészséges életmdéd mibenlétével rendszeresen kell, hogy
foglalkozzanak.

A tandrai és az egyéb foglalkozdsok megszervezésénél ugyelni kell arra, hogy az
étkezések és a tanuldoi munkavégzés kozott 15 perc teljen el. A délutani
sportfoglalkozasokat a f6étkezést kdvetben legalabb 30 perc utan szabad csak elkezdeni.

A napos, szaraz, meleg és enyhe id6 esetén az 6ra kozotti szlinetet (udvari szinet) a
tanulok a pedagogusok fellgyelete mellett az iskola udvaran, jatékos testmozgas és
levegbzeés keretében toltik el.

A napkoézis foglalkozasok idején biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez vald
hozzaférést és a sportlétesitmények hasznalatat.

Az iskolaban, valamint az iskola épuletén Kkivili, tanulék szamara rendezett
programokon tilos a népegészségugyi termékadé hatalya ala tartozé szorpok,
slritmények, koncentratumok, gyiimolcsizek, energiaitalok, s6s snack, valamint
olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa, amelyben
ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor, illetve alkoholos frissité ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a pedagogiai program részekeént
megalkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.
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Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden diakjanak, pedagdgusanak,
alkalmazottjanak és az iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személynek kotelessége.
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1. sz. melléklet

1. ISKOLAI VEDO, OVO ELOIRASOK

1.1. Védo, 6vo eldirasok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében

A

az iskolaban valo6 tartézkodas soran meg kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kérben a kdvetkezdk:

A tanuldkkal az egészseguk és testi épséguk védelmére vonatkozé elbirasokat, a
foglalkozasokkal egyutt jaré  veszélyforrasokat, az elvart és tilos
magatartasformakat a szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint szikség esetén (pl.
osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjuknek megfeleléen ismertetni
kel. Az ismertetés tényét a haladasi naploba, az elsé osztalyfonoki éra
anyagaként a KRETA napléban is kell dokumentalni.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(technika és tervezés, technika, életvitel és gyakorlat, testnevelés, fizika,
kémia, informatika, digitalis kultura ), a pedagogus koteles az elsé tanéraban a
tanuldkat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adddd veszélyhelyzetekrdl és
azok megelbzési modjardl.

A menekulési tervet és a rendkivlli esemény el6fordulasakor a teenddket a

veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola terUletén és kozvetlen kornyeékén, illetve a szervezett tandran kivuli
foglalkozasokon tudatmodositd szereket fogyasztani, valamint dohanyozni
szigoruan tilos.

tanulokat érinté rendszeres egészségugyi felligyelet és ellatas formai,

megszervezésukkel kapcsolatos eljaras:

Az iskolaorvossal és az iskolai védbénével a rendszeres kapcsolattartas — az
SZMSZ-ben foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségugyi felligyeletet az iskolaorvos és a védénd
biztositja. Feladatuk a szlirévizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és
vérnyomasmeéreés, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok el6készitése,
valamint preventiv jellegl el6adasok megszervezése kulonb6zé korcsoportok
szamara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezd.
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e A vizsgalatokrol el6zetesen és az azok soran felmerilé problémakrol a szulok
ertesitést kapnak.

e A tanuldk csoportos fogaszati szlrévizsgalata és kezelése a teriletileg illetékes
fogaszati rendelében évente, szorgalmi (tanitasi) id6ben torténik. A
szlrévizsgalaton valo részvételt, valamint annak ideje alatt a tanuldk fellgyeletét a
nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

e A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat
gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kotelezé.

1.2. A gyermek- és ifjlasagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének
meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban kulsés feladatokkal
megbizott pedagogus latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a szulék,
mind a tanulok rendelkezésére all.

e A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetdseget,
fogadddérajat az iskola informacios csatornain (tanari hirdetéfal, faliujsag, honlap)
megfelel6 modon nyilvanossagra kell hozni.

e Szlkség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozd esetekben az iskolai pszicholdgus,
a fejlesztbpedagdégus, a gydégypedagoégus (konduktor) és a logopédus is
bekapcsolddik a problémak megoldasaba.

1.3. Baleset-megel6zési eldirasok, baleset esetén teendd intézkedések

e Minden tanév alakuldé nevelotestiileti lilésén a pedagogusokkal, elsd tanitasi
nap osztalyfonoki foglalkozasain _a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai
baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

e Az iskola teruletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét
kialakitani, hogy senkinek ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon
balesetet.

e Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetfséget.

o Az 0ltdz6kbe a tanuldk csak az el6z6 osztaly tavozasa utan mehetnek. A balesetek
elkerllése érdekében az épulletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat
(labdazas, ugrokotelezés, gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara
€s a sporteszkdzokre maszni tilos.
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e Az iskola udvaran kavicsokat, kdoveket dobalni, az ablakokon, a lépcséhazban
barmit kidobni tilos.

e Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagdégus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és fellgyeletével hasznalhatnak.

e A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagdgusnak.

o A sérultet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendel6be kell kisérni vagy mentét hivni.

e A sérllés Kkorulményeirdl, a sérult ellatasardl az osztalyfébnoknek vagy
akadalyoztatasa esetén mas érintett pedagogusnak a szul6t tajekoztatni kell.

e A tanuldbaleset tényét, korulmeényeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen
jegyz6ékonyvben kell rogziteni.

2. sz. melléklet

2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES
ESZKOZOK HASZNALATI RENDJE

2.1. A napkozi és a tanuldészobai foglalkozasok rendje

A napkozis és tanuldszobai foglalkozasok a tanorai foglakozasokat kovetik.

A foglalkozasok rendjét a napkdzis és tanuldszobai foglalkozasi terv rogziti, melyet az
intézményvezetd hagy jova.

A tanitasi id6 végeztével a napkodzis és tanulészobas, tovabba iskolaétkeztetésben
részesulé tanuldkat a feligyel6 tanarok, illetve a pedagodgiai asszisztensek fogadjak, s
felugyelik a rendet az ebédlében és az elbterekben. Utolsd tandra, illetve foglalkozas utan
a pedagogusok a pedagdgiai asszisztensek segitségével a tovabbi foglalkozasokon részt
nem vevd tanuldkat a portahoz vald lekisérésuket kovetben hazaengedik. Az egyeb
foglalkozasokra érkez6 tanuldk a foldszinti el6térben varjak meg a foglalkozast tarto
nevel6t. Az egész napos iskolai rendben tanuldk, valamint a napkdzis és tanuldszobas
tanulok 16 orakor (kivételes esetben szul6i kérésre ettdl az iddéponttdl eltérd idében,
legkés6bb 17 6rakor) hagyjak el az iskola épuletét. Egyéb mas esetben tanuld csak irdsos
igazgatoi engedéllyel tdvozhat a foglalkozasi id6 alatt az iskolabdl.
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Nevel6i vagy a pedagdgiai asszisztensi fellgyelet nélkll az iskola épulletében — sem a
folyosdkon, sem egyéb mas helyiségekben — vagy az udvaron tanulé nem tartézkodhat.

2.2. A tehetséggondozo és a felzarkoztatod foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkdztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk
kozul barki igénybe veheti. Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezet tanarok
nevét az iskola hirdet6tablajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az
intézményvezetd teszi kozzé.

2.3. A szamitogépterem hasznalati rendje

A szamitdégépteremben a tanulok csak a pedagdgus engedélyével és jelenlétében
tartozkodhatnak. Az éra elején csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és
azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat. A szamitégépekre csak a
foglalkozasokhoz szikséges allomanyok telepithetbk. Jatékok telepitése és a
maganjellegl internethasznalat és sajat adathordozok, egyéb hardver eszkdzok bevitele
tilos. Az 6ra végeén, a tanuléi munka végeztével a megvaltozott konfiguracios allomanyokat
vissza kell allitani az eredeti allapotaba. Hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni
veédekezés altalanos szabalyait.

A hardver eszkdozoket szétszerelni, csatlakozékat eltavolitani nem szabad. A
szamitogépterembe ételt, italt bevinni, étkezni, inni szigoruan tilos, a foglalkozasok soran
meg kell érizni a gépterem rendjét és tisztasagat.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkozd rendszergazdai utasitasokat mindenki
koteles betartani.

2.4. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idén kivul csak a testnevel6 tanarok engedélyével és felugyeletével
hasznalhatdk, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék.

E fejezet alkalmazasaban testnevel6 tanar alatt a testnevelés foglalkozast tartd
osztalytanito, a testnevelés szaktargyi orat tarté helyettesité pedagogus, tovabba a sport
szakoktato is értendd.
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A tanuldk kotelesek a felszerelésuket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni. A felmentett tanuld a testneveld tanar altal kijeldlt helyen tartézkodik az
ora teljes idétartama alatt, amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan érat kap. Az allandé
felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanuldk szeptember végéig
felmentéstkrdl az iskolaorvosi igazolast atadjak a testneveld tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testnevel6 tanar adhat szll6i irasbeli kérésre vagy iskolaorvos
javaslata alapjan. Az allandé felmentéssel rendelkezé tanuloknak nem kell jelen lennitik az
orakon, ha az az els6 vagy az utolso. A testnevelési orara érkezd tanulok megvarjak, amig
az el6z6 osztaly elhagyja az oltoz6ket, csak ezutan vonulhatnak be. Becsongetésig az
oltdzében fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 6ltoz6t elhagyva lekapcsoljak a
villanyokat, és kulcsra zarjak az 6lt6z6k ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanuldk nem hagyhatnak az 6lt6z6ben. Ezek elzarasardl az éra
el6tti szlnetben a testnevel6 tanar gondoskodik. Az 6lt6z6k és zuhanyozok rendjéért és
tisztasagaért a tanuldk felelések.

A tanuldknak ismernitik és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi el6irasokat.
Baleset esetén, a tanulé azonnal jelezze sérllését testnevelbjének.

2.5. Az ebédlé hasznalatanak rendje

A konyhaba kizarélag az ott dolgozdk leéphetnek be.

Etkezés el6tt - az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas. Az ebédlében
onkiszolgalas van, a tanulok turelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az
étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evbeszkdzoket a kijeldlt helyen kell beadni.
Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az
étkez6 tisztasagara, rendjére.

2.6. Arendszeres egészségugyi felugyelet és ellatas rendje

Orvosi vizsgalatok: A rendelések az orvosi szoba ajtajan kifuggesztett rendelési idében

vehetdk igénybe. A tanulok évenként egy alkalommal kilon beosztas szerint fogaszati,
szemészeti és altalanos szlrévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjarodl a tanuldkat és
a szuléket az osztalyfénok értesiti. A vizsgalatokon vald részvétel kotelezd. A hianyzok
egyénileg kotelesek a potlasrél gondoskodni.
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3. SZ. MELLEKLET

Az iskolai konyvtar miikodési rendje

Az iskolaban a nevel6-oktatd munka és a tanulok oOnallé ismeretszerzésének
elésegitése érdekében iskolai konyvtar muakodik. Az iskolai konyvtar kozponti
szerepet tOlt be az iskola olvasas- és konyvtar-pedagodgiai tevékenységében.
Biztositja a neveléshez, oktatashoz szikséges informaciéhordozokat, informaciokat
(konyv, folydirat, audiovizualis és egyéb informaciohordozok).

Az iskolai konyvtar mikodtetéséeért, feladatainak ellatasaért a konyvtaros tanar a
felelds.

A konyvtaros tanar részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

Az iskolai konyvtar gyljteményének gyarapitdsa az SzMSz mellékletében talalhatd
Gyljtékori Szabalyzat alapjan a nevel6k és a szakmai munkakdzOsségek
javaslatainak figyelembe vételével torténik.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az iskola dolgozai és tanuldi vehetik igénybe.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai ingyenesek.

Az iskolai konyvtar nyitva tartasi rendjét a konyvtaros tanar tanév elején kozzé teszi.
A nevel6knek az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtaros tanar kozremikodésével
tervezett tanorai és tandran kivuli foglalkozasok varhat6é idépontjat, témajat, az
igényelt szolgaltatasok korét a tanév elején tanmenetikben, munkatervikben
tervezniuk, majd a konyvtaros tanarral egyeztetnik kell. A konyvtaros tanar is
egyezteti a tanév soran megtartandd konyvtarhasznalati 6rak idépontjait a

tanitokkal és szaktanarokkal.
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SZMSZ - 4. SZ. MELLEKLET

PANASZKEZELESI SZABALYZAT

Altalanos iskola

OM:032362

2118 Dany, Szent Imre tér 1.
Pesti ut 5.

Telefon:
igazgato@dany-szechenyi.hu

Hatalyba lepés: 2017.

Atdolgozva: 2022. augusztus 30.
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PANASZKEZELES RENDJE o
Célja: a tanuldt, szllét, pedagdgust, egyéb alkalmazottat érinté problémakat a legkorabbi
idépontban, a legmegfelelébb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

Alapveté szabalyai:
e A panaszos problémajaval az érintetthez forduljon.
A panasz kezelését a jelzés pillanataban meg kell kezdeni.
A panaszosnak éreznie kell, hogy ugye nem csak neki fontos.
Az id6 nem mindig segit, az Ugyek csak néha oldjak meg magukat.
A panasz kezelésének, a probléma feloldasanak kompetenciaszintjei vannak.
Nem kell minden panasz feloldasanak az igazgatonal kezdédnie, ill. végzédnie.
A tipikus problémak kulon figyelmet érdemelnek.

Panaszkezelési rend az iskolaban

A panaszkezelési rend az iskoldban

Az iskola tanuléit, sziileiket/gondviselbiket, valamint az iskola dolgozoit panasztételi jog

illeti meg.

¢ Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola kételes illetve jogo-
sult intézkedésre.

* A panasz jogossagat. okdval kapcsolatos kiriilményeket az intézmény intézményvezetd he-
lyettese kdteles megvizsgdlni,

* Jogossaga esetén koteles az ok elhdritisaval kapcsolatban intézkedni, vagy az intézmény
vezetGjénél, iranyito testiileténél intézkedést kezdeményezni.

* A .Panaszkezelési szabalyzat"-r6l az iskolaba lépéskor a hazirenddel egyiitt minden tanu-

161, sziileiket, és minden 4j dolgozot tajékoztatni kell,

. A panaszkezelés lépesifokai
I. Konkrét esetben eljaré személy kezeli a problémét, vagy az osztalyfénokhoz fordul,
2. Az osztalyfontk kezeli a problémat, vagy az intézményvezetd helyetteshez fordul.
3. Az intézményvezetd helyettes kezeli a problémét, vagy az intézményvezetdhoz for-
dul,
4. A panasztevo kozvetleniil az intézményvezetdhoz fordul.

2. Formailis panaszkezelési eljiras
A panaszkezeld felé a panasztevik panaszaikat megtehetik;

° személyesen
° telefonon: +36- 30-733-0417
) elektronikusan: igazgato@dany-szechenyi.hu

titkarcas@danv-szechenvi hii

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggden — az osztalyfondk, vagy az intézményvezetd
helyettes hataskrébe tartozik.
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- Panaszkezelés tanul6 esetében
A panaszos problémajaval az osztalyfondkhoz fordul.

® Az osztalyféndk aznap vagy mdsnap megvizsgalja a panasz jogossigat, amennyiben az
nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

* Jogos panasz esetén az osztalyfondk egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a
probléma megnyugtatéan lezarul.

e Abban az esetben, ha az osztalyfénsk nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt
azonnal az intézményvezetd felé.

* Az intézményvezetd 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

* Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban v. irdsban rigzitik és el-

fogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

-

* Amennyiben a probléma megoldaséhoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 hénap idbtartam utan az
érintettek kozdsen értékelik a bevalast.

* Haa probléma ezek utéan is fennéll, a panaszos képviseltje jelenti a panaszt a fenntarté felé.

* Aziskola intézményvezetdje a fenntarté bevonésaval 15 munkanapon beliil megvizsgdlja a
panaszt, kdzos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

* A fenntarté egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.
A folyamat gazddja az intézményvezetd helyettes, aki a tanév végén ellendrzi a panaszke-
zelés folyamatat, Osszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciét az adott
Iépésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez,

Panaszkezelési eljaras:

A panasz jogossaganak vizsgalata.
Jogos panasz esetén egyeztetés az érintettekkel.
Tanulsagok megfogalmazasa.
A szlkséges intézkedések megtétele.
o Az érintettek tajékoztatasa.
A kozosségek és egyének egyarant tehetnek panaszt.
A pedagoégusok és egyeéb alkalmazottak a kézalkalmazotti tanacson, munkakdzésségeken
keresztll, a szul6k a szuldi szervezeten keresztul, a tanulok a diakonkormanyzaton
keresztul is élhetnek panasszal.
A panasz széban és irasban is megfogalmazhaté.

4. Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

* A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskoldban t6rténd munkavégzés sorén esetlegesen
felmeriilé problémakat, vitakat a legkordbbi idépontban a legmegfelelébb szinten lehessen
feloldani, megoldani.

* Az alkalmazott panaszét szoban vagy irdsban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a felelose
annak a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt.

* A felelés megvizsgalja 3 munkanapon beliil a panasz jogossdgat. Ha a panasz nem jogos,
akkor a felelds tisztdzza az ligyet a panaszossal.

* Haa panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelés 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.
Ezt kivetden a felelds és a panaszos az egyeztetést, megéllapodast irasban rogzitik és elfo-
gadja az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéan lezarult. Ameny-
nyiben a panasz megoldasahoz tiirelmi id6 szilkséges, | honap idétartam utén kdzosen ér-
tékeli a panaszos ¢s a felelds a bevalast.

¢ Haatiirelmi idé lejartaval a probléma nem oldédott meg se a felelds, se az intézményvezetd
kbzremiikddésével, akkor az intézményvezetd a fenntarto felé jelez.

* 15 munkanapon beliil az iskola intézményvezetéje a fenntarto képvisel6jének bevonaséval
megvizsgdlja a panaszt, kozds javaslatot tesz a probléma kezelésére - irasban is.

» Ezutén, a fenntarté képviselGje, az intézményvezetd egyeztetnek a panaszossal, a megélla- —
podast irdsban rogzitik. Amennyiben tiirelmi idé sziikséges. | hénap idétartam utan kézo-
sen értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatéan lezarult, a megoldast irasban
rogzitik az érintettek.

* Ha a panaszos eddig nem fordult problémajéval a munkailgyi birésaghoz, akkor most mér
csak oda fordulhat. Az eljdrast tdrvényi szabalyozok hatdrozzak meg.

* A folyamat gazdaja az intézményvezetd helyettes, aki tanév végén ellendrzi a panaszkezelés
folyamatdt, dsszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciokat az adott |épés-
nél, és elkésziti a beszamol6jat az éves értékeléshez.



5. Dokumentacios eldirdsok
A panaszokrél az intézményvezeto helyettes ,, Panaszkezelési nyilvantartds -t koteles vezetni,
melynek a kivetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

I. A panasz tételének idépontja

2. A panasztevd neve

3. A panasz leirdsa (amennyiben a panasz tétele irasban tortént, az irott dokumentum)

4. A panaszt az intézmény nevében fogado személy neve, beosztisa

5. A panasz Kivizsgilasanak médja, eredménye

6. Az esetleg szilkséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye

7. Az intézkedés végrehajtasaért felelos személy neve

8. A panasztevl tajékoztatasanak idépontja

9. Ha a tdjékoztatds irasban tortént, annak dokumentuma

10. frasban tett panasz esetén a panasztevé nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban foglaltakat
elfogadja, illetve ennck hidnydban jegyzokdnyv indoklassal arrél, hogy nem fogadja el.

I'1. Ha a panasztevé a tdjékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzokdnyv utdirata-
ként feljegyzés a tovébbi teenddkrol.

6. Panaszkezelési Nyilvantarto Lap

—
_Panaszkezelési Nyilvantarto Lap
Panasztétel idopontja: Panasztevo neve: ‘

Panasz leirdsa:

neve:
Panasz fogado

beosztisa:

Sziikséges intézkedés:

Végrehajtasért felelds neve:

Szintjei
I. szint i ) i
A tanuld/felnétt problémajaval az 6rak kozti szinetben elsésorban az ugyeletes nevel6t

keresheti.
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Tandrakon jelentkez6 problémakat a tanitd, a szaktanar kezeli. Napkoziben, délutani
foglalkozasokon addédd panaszokat a napkdzis neveldk, foglalkozast tartd pedagogusok
orvosoljak, hozzajuk kell fordulni.

Il. szint

Ha az Ugyeletes neveld, a szaktanar, a napkozis neveld, a foglalkozast tartdé pedagdgus
nem kompetens a panasz kezelésében tovabbitja azt az osztalyfénoknek, illetve a
probléma megoldasat az osztalyfonoktdl kérheti a tanuld/ a felnétt.

ll. szint

Ha az osztalyfénék nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az
igazgatohelyettes felé, illetve amennyiben az osztalyfénok nem tesz intézkedést a panasz
kezelésére kozvetlenil a tagintézmény- vezetd igazgatohelyetteshez fordulhat a
panaszos.

IV. szint

Szikség esetén a panaszkezelés érdekében az igazgatohelyettes jelez az igazgato felé.
Nem megnyugtaté problémakezelés esetén a tanuld, felnétt az intézmény igazgatdjahoz
fordulhat.

V. szint
A probléma tovabbi fennallasa esetén a panaszos a fenntartétél kérhet jogorvoslatot.

A panaszkozlés szinterei:
- fogadoorakon
- szul6i értekezleteken
- egyeb értekezleteken, megbeszéléseken

Panaszkezelési hataridok:

e |. Il. szinten az érintettnek a problémardl val6 értesulést kdvetéen, ha kompetens
annak megoldasaban azonnal meg kell tennie a megfelel6 intézkedéseket, illetve
tovabbitani a kdvetkezd szintre.

e Az igazgatdhelyettes 3 napon belll koteles egyeztetni az érintettekkel, és megtenni
a megfelel6 intézkedéseket.

e Az igazgatd 15 napon belll megbeszélést kezdeményez az érintettekkel.

e A fenntarté 30 napon belll megvizsgalja a panaszt.

Az igazgatd, a fenntartd 30 napon belll irasban ad tajékoztatast a panasz kezelésérdl.

Podmaniczky Agnes
intézményvezetd

Dany, 2022. szeptember 1.
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5. sz. melléklet

4. AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK
NYILATKOZATAI
4.1. A diakonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény diakonkormanyzata 2022 év junius hé 15. napjan tartott Glésén
megtargyalta. Alairasommal tanusitom, hogy a diakdnkormanyzat véleményezési jogat
jelen hazirend felllvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott Ugyekben gyakorolta.

Kelt: Dany,2022 év junius hénap 15. nap

Kovacs Krisztina

diakdonkormanyzat vezet6je

4.2. A nevelétestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény nevelbtestulete 2022 év junius hdé 15. napjan tartott
értekezletén elfogadta.
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4.3. Miikodtetdi nyilatkozat

Jelen hazirenddel kapcsolatban a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény 25.

§ (4) bekezdése értelmében az alabbi, a mikodetére tdbbletkotelezettséget telepitd
rendelkezések

fenntarté képviseldje
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Fiuggelék

JOGSZABALYI HATTER

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél

2013. CCXXXII. térvény a nemzeti kbéznevelés tankdnyvellatasarol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodéserdl és
a kdznevelési intézmények névhasznalatardl

17/2014. (Ill. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagogus kézikonyvvé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél

a koznevelési intézmeények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VI11.31.) EMMI
rendelet

a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. tv.

a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. tv. végrehajtasarol a kdznevelési intézmenyekben torténd
végrehajtasarol szélé 326/2013. (VII1.30.) Kormanyrendelet

134/2016. (VI. 10.) Korm. rendelet az allami kbznevelési kozfeladat ellatasaban

fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kézpontrol

1. Altalanos rendelkezések

A hazirend nyilvanos.

A hazirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 193/A. § alapjan, az iskola, a kollégium 2021.
januar 31-éig felulvizsgalja a hazirendjét és elfogadja annak médositasat e
rendeletnek az egyes koznevelési targyu miniszteri rendeletek modositasarol és az
érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolé 40/2002. (V. 24.) OM rendelet
hatalyon kivul helyezésérél szold 31/2020. (V1. 31.) EMMI rendelettel megallapitott
5. § (2) bekezdés h) és i) pontjanak valé megfelelés érdekében.

A fenntarto ellen6rzi a hazirendet.
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